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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทุงปรัง  อําเภอสิชล  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทุงปรัง  อําเภอสิชล  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : พรบ.ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 
4. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทุงปรัง  อําเภอสิชล  จังหวัด
นครศรีธรรมราช โทรศัพท , โทรสาร 075 771511 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   
(ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (-) 

5. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
มีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) จัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สราง (ภดส.3) ประกาศใหผูเสียภาษีทราบภายในเดือนพฤศจิกายน 
 2. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอื่นที่จําเปนในการ
จัดเก็บภาษี (ภดส.1) กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ 
 3. องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษี (ภดส.7) โดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 
 4. ใหผูมีหนาที่ชําระภาษีมาชําระภาษีภายในเดือนเมษายน 
 5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนังสือแจงเตือนผูคางชําระภาษีภายในเดือนพฤษภาคม 
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การจัดทําบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
(ภดส.3) 
 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
จัดทําบัญชีรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสราง (ภดส.3) 
ประกาศและแจงใหผูเสีย
ภาษีทราบ 

ภายในเดือน
พฤศจิกายน 

  

2) 

การประกาศราคา
ประเมินทุนทรัพยของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
(ภดส.1) 

ประกาศราคาประเมินทุน
ทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูก
สราง อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ
และรายละเอียดอื่นที่จําเปน
ในการจัดเก็บภาษี 

กอนวันที่ 1 
กุมภาพันธ 

  

3) 
แจงการประเมินภาษี 
(ภดส.7) 

แจงการประเมินภาษี (ภดส.
7) โดยสงแบบประเมินใหแก
ผูเสียภาษี 

ภายในเดือน
กุมภาพันธ 

  

4)  การชําระภาษี ผูมีหนาที่ชาํระภาษีมาชําระ ภายในเดือน   
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ภาษี ณ องคการบริหารสวน
ตําบลทุงปรัง 

เมษายน 

5) 
แจงเตือนผูชําระภาษีที่มี
ภาษีคางชําระ 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ออกหนังสือแจงเตือนผูคาง
ชําระภาษี 

ภายในเดือน
พฤษภาคม 

  

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
7.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
 ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ที่ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์โรงเรือนและ
ที่ดินพรอมสําเนาเชน
โฉนดท่ีดินใบอนุญาต
ปลูกสรางหนังสือ
สัญญาซื้อขายหรือให
โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 
 
 
 
 
 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการพรอมสําเนา
เชนใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชย
ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม
หรอืใบอนุญาต
ประกอบกิจการคาของ
ฝายสิ่งแวดลอมสัญญา
เชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลและงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
 ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ดําเนินการแทน) 
7.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
8. คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 

9. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลทุงปรัง  อําเภอสิชล  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

หมายเหตุ (หมูท่ี 10 ตําบลทุงปรัง อําเภอสิชล จังหวัดนครศรีธรรมราช /โทร,โทรสาร 075-771511 / เว็บไซต 
www.thungprang.go.th) 

10. หมายเหตุ 
- 

 


